Stadnina Koni ,,RACOT" Sp. z 0.0. ogtasza nabér na stanowisko Ksiegowa/Ksiegowy

.  Okreslenie stanowiska pracy:

Stanowisko - ksiegowy / ksiegowa,

Wyrmiar czasu pracy - pefen etat,

Rodzaj umowy - umowa o prace na trzymiesieczny okres probny, docelowo na czas
nieokreslony.

Il. Wymagania niezbedne:

¢  Minimum 2-letnie doswiadczenie na stanowisku ksiegowego/ksiegowej,

o \Wyksztatcenie kierunkowe (Finanse i rachunkowos¢, Ekonomia) - preferowane wyksztafcenie
wyisze,

¢ Znajomosc przepisow ksiegowych, zasad rachunkowosci oraz zagadnien podatkowych,

e Umiejetnosc obstugi komputera MS Office oraz programow ksiegowych,

¢ Rzetelnosé, skrupulatno$é, samodzielnosé i odpowiedzialnosé,

¢  Umiejetnos¢ pracy w zespole zorientowanym na zadania.

. Zakres wykonywanych obowigzkow:

e Przyjmowanie i ksiegowanie dokumentéw dotyczacych sprzedaiy, zakupu oraz rachunkodw,
ich sprawdzanie, kompletacja, biezgce korygowanie oraz usuwanie btedéw w fakturach,

s Wystawianie faktur, faktur korygujacych oraz przelewow,

¢ Pilnowanie terminowosci zaptat faktur, egzekwowanie zaptat od diuinikow,

e Qkresowe {miesieczne} uzgadnianie naleznosci i zobowiazarh na odpowiednich kontach
zespotu 2,

e Kompleksowe prowadzenie spraw podatku od towaréw i ustug. Znajomosé aktualnych
przepisow podatkowych, sporzadzanie deklaracji podatkowych, przekazywanie naleinego
podatku na rachunek Urzedu Skarbowego,

o Lzyskiwanie od kontrahentéw na dzien sporzadzenia bilansu potwierdzenia sald,

» Archiwowanie dokumentow ksiegowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami i zasadami,

» Wykonywanie innych nie ujetych w zakresie czynnosci prac zleconych przez bezposredniego
przetozonego,

o Prowadzenie operacji kasowych, sporzgdzanie raportow kasowych, wplaty i wyptaty
gotdéwkowe oraz odpowiedzialnosc za srodki pieniezne w kasie,

s Inne czynnosci stuibowe zlecone przez Giéwna Ksiegows.

IV. Oferujemy:

e Prace w zgranym zespole,
o Moiliwosc podnoszenia kwalifikacji zawodowych (szkolenia, kursy),
¢ Komfortowe warunki pracy oraz stabilne zatrudnienie.



Osoby zainteresowane proszone sa o skladanie CV oraz listu motywacyjnego do dnia
15.10.2021r.:

e poczta na adres: Stadnina Koni ,,Racot” Sp. z 0.0., Racot ul. Dworcowa 5, 64-000 Koscian
e pocztg elektroniczng na adres: stadninakoni@racot.p!

Wymagane dokumenty: list motywacyjny, Zyciorys powinny by¢ opatrzone klauzulg:

~Wyraiam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu i Rady UE 2016/679 z dnia 27.04.2016r.
o ochronie danych osobowych obowiazujagcym od dnia 25 maja 2018r.”



